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Pumera;ﬁo em hiveis

Por Sedenir Marcos Deparis

Umas das tarefas “chatas” é manter a
formatacdo de um arquivo modelo, salvo
como *.doc, *.docx, *.rtf e, inserir mais texto e
finalizar a edicdo dentro do LibreOffice.

Por maior que seja o esforco feito pelos
programadores do LibreOffice, para que haja
compatibilidade nas leituras e edicdes de
outros tipos de arquivos, nem sempre o
resultado é perfeito. Isso ndo é significado de
méa qualidade do  LibreOffice. Utilizando
outros editores de texto para fazer o mesmo,

o resultado ndo seré conforme o desejado.

i I

Na rotina de quem trabalha com editais, é

corrigueira essa  experiéncia. Uma das
estruturas que sofrem perdas de formatacao
é a numeracdo, principalmente quando hé

Varios niveis.

Tal situacdo ocorre quando é preciso inserir

novos  paragrafos, itens e  subitens.
Principalmente quando além da numeracao,
precisam ser formatadas as tabulacOes,
fontes, tamanhos de fontes, etc. Nesse artigo
vou descrever como trabalho, por exemplo,

com a numeracdo em niveis.
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Em geral, ndo fico mais perdendo tempo tentando fazer o LibreOffice trabalhar para ajuste de
um novo item para que fique com a mesma formatagdo do anterior e ou posterior. Insiro todo
texto que preciso incluir ou modificar e, no final, ajusto a numeracdo.
Para isso o LibreOffice tem excelentes op¢Bes para nos ajudar:

*  Reiniciar numeragdo,

*  Continuar a numeragdo anterior,

*  Um nivel acima ou

*  Um nivel abaixo.
Antes, vale lembrar, salvo o documento como .ODT para garantir que ndo perdera formatagdo.
Seleciono todo o texto e clico no menu

*  Editar > Selecionar tudo (CTRL+A)
Limpo a numeragao existente.
Antes disso, se for de meu interesse manter as propriedades de formatacdo do arquivo original,

verifico e anoto os recuos da numeragao.

. Em Eormatar > ~ v @ @ a8  dP @k | @ | minisculas MAINSCULAS | €@l - & - ;;ﬁﬁ;i);

Marcagdes & numeragio

Marcadores e 1.5. Os alimentos Marcadores Tipo de numeragio Estrutura de tépicos Imagem Posicio Opgées

micronutriente . -
Nivel  Posigdo e espagamento

Alinhado a: |1,27 cm S

Ainhamento da numeragio:
Numeragio seguida de: | Parada de tabulagio

em: [191cm

~ e hortalicas té
numeracgoes, na peso corporal.

1.6. No campo d;
hortalicas e fi

aba Posi¢do anoto alimentacdo 4

1.7. Estratégia Gla
0s recuos em cada OMS, recom
recomendac 6
, ~ da Sadde do |
nivel de numeracdo irés porgées ¢

consumo dess
MONTEIRQ, 2 1.

do arquivo para g s fums e

produzidas ng 1 1
diante da nece e

repor depOiS. para os dois p

1.9. Em se tratar a)
armazenamen
de forma fraci Padrdo
fracionamenta  ——
necessidade €

1.10. A entrega del Ajuda Domer T Redefinir

Almaoxarifado

| [

Recuoem: 191 cm

mmqmmnwmi

T
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Verifico se a opgdo
Remover esté ativa. Se ndo
estiver disponivel é porque
existem paragrafos sem
marcadores ou numeragao
na selecdo. Cancelo e
seleciono sé trechos com
numeracdo. Se tal situacdo
ocorre faco selegBes de

pequenos trechos.

Para um melhor controle, ao
posicionar cada nivel segundo
0s recuos que desejo, faco
também uma remocdo do

alinhamento do parégrafo.

* Em Formatar > Paragrafo,
ou no menu de contexto
em Parégrafo..., tenho
acesso a formatacdo dos

paragrafos.

Marcagdes e numeragio x

Marcadores Tipo de numeragdo Estrutura de tépicos Imagem Posi¢io Opgdes

Selegio
. ] L 2 |
. ] L 2 |
. ] L 2 |
- > X v
> > X v
> > X v
Ajuda 0K | | Bemover | Cancelar Redefinir

intratado e nem confere ao contratante responsabilidade solidaria
, por quaisquer irregularidades ou danos na execuc#o contratual.

o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratado, em
eUs anexos.

ga Recortar evereiro de 2015
] Lopiar

[E Colar
npras das Agricultura [

Colar especial 3
£ Limpar formatagio direta
<
FE‘mE‘ISn;grdse.. &. (Caractere...
=% Paragrafo...
Joo Ped 25 Marcadores e numeracio...
040 Fe
Mutric Pagina...
Alterar caixa 3
Jo=é Luiz Ma Editar estilo de paragrafo...
Extensionista
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Pardgrafo
Estrutura de topicos e numeracdo Capitulares Bordas
Recuos e espagamento Alinhamento
b Recuo
L]
Na aba Recuos e espagamento A T
zero todos os valores para que o Depois do texto: 000em [2
texto fique alinhado & margem Erimeira finha: 00em [
esquerda. Espagamento
Tenho entdo o texto bruto, sem Acima do paragrafo:  |0,00cm |3
Embaixo do paragrafo: [1 S

numeragéo € Sem recuos ou avancgos

[[] Nao adicionar espagos entre parigrafos do mesmo estilo

nos paragrafos. Espagamento de linha
~| de |100% B

Registro de conformidade
[Ty

Comego o processo inverso, o de lapidar novamente o texto.

Z L a n w oL s iy L Lo a + T R

Desta maneira, o servico de um Restaurante Estudantil tem por objetivo oferecer ao aluno, por
meio de uma acdo efetiva, um importante instrumento de satisfacdo de uma necessidade
basica e de real funcéo académico-social, o qual vem de forma completa contribuir para seu
melhor desempenho e formag&o integral, bem como, diminuir a evaso escolar.

Os alimentos solicitados sdo importantes para uma dieta saudavel, pois sdo fontes de
micronutrientes, fibras e de outros componentes com propriedades funcionais. As frutas e
hortalicas tém baixa densidade energética, o que favorece a manutengdo saudavel do peso
carporal.

No campo das politicas de alimentacdo e nutricdo, a promocdo do consumo de hortalicas e
frutas ocupa posicéo de destague dentre as diretrizes de promogao de alimentac o saudavel.
Estratégia Global sobre Alimentacdio Saudavel, Atividade Fisica e Salde, elaborada pela OMS,
recomenda o aumento do consume de frutas e hortalicas dentre as recomendacdes para
prevencdo de doengas crénicas. No cenario nacional, o Ministéric da Sadde do Brasil
recomenda o consumo diario de no minimo trés porcfies de frutas e trés porgbes de hortalicas
em seu Guia Alimentar, enfatizando a importancia de variar o consumo desses alimentos nas
refeicdes ao longo da semana (FIGUEIREDO, JAIME e MUNTEIRO, 2008).

As frutas e hortalicas utilizadas no cardapio do Restaurante eram basicamente produzidas na
Fazenda-Escola, no entanto, com o aumento do nimero de alunos e diante da necessidade de
aumentar a diversificac8o, foi necessario planejar esta compra para os dois proximos
semestres letivos.

Em se tratando de produtos altamente pereciveis e da reduzida capacidade de amazenamento
das camaras frigorificas as entregas deverdo ser feitas semanalmente de forma fracionada,
conforme descrito na coluna "Fracéo_de Entrega” No entanto, este fracionamento podera
sofrer alteracdes mediante aviso prévio, dependendo da necessidade e capacidade de
armazenamento do Setor de Alimentagdo e Nutrigio.

A entrega devera ser feita em dias (teis, respeitando-se o horario de recebimento do
Almoxarifado: Das fh as 10h30 e das 13h as 16h30. O prazo para entrega sera de dez dias

Mtaic 2 nartir dAn rarchimanta Aa Crdam Ada Earmac manta
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Marcagdes e numeragio X

Marcadores Tipo de numeragdo Estrutura de tépicos Imagem Posigdo Opgdes

d d Selegao
e Através e um 0s
1. 1. 1. 1.
caminhos -menu Formatar 1.1. a) (@) 1.
ou menu de contexto clico a) . i. 1.
em Marcadores e ) ' A 1.
. . . 1
numeragdo... e na abag
o I A. 1 >
Estrutura de  tdpicos A L 11 >
eSCOlhO a estrutura | a. T‘Numéri(ocomtodosossubm’veis}
desejada. a) I 1.1.1.1 ’
. . 1.1.1.1.1 .

Ajuda Remaovel Cancelar Redefinir

Marcagdes e numeragdo X

Marcadores Tipo de numeragdo Estrutura de tépicos Imagem Posicdo Opgées

Nivel Posigdo e espagamento

1 Alinhadea: 1,27 cm =
Alinhamento da numeracdo: Aesquerda ~
o~ g MNumeragdo seguida de: | Parada de tabulagéo v
* Passo para a aba Posicdo : .
S em: 1,97 cm =
e insiro nos diferentes : Recuoem: (1,91 cm -
s . 10
niveis os alinhamentos e 1-10
. 1
recuos anteriores ou
valores novos conforme 1.1
desejado. 1.1.1
Padrdo

Ajuda Cancelar Redefinir
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* (ClicoemOK.
O texto fica com uma numeracdo sequencial para cada paragrafo, sem topicos. Agora € hora de

fazer os devidos ajustes na numeracdo.

uhuh
il

& Arial il a @ a ab dy Q minisculas MAIUSCULAS Q- ¥ .

IN‘C: 1l UI u HZUIZH.’-\L ] md IZL.’U‘.J\L,H-U ‘.JIIZN‘.JIH E HZL,NULURJI.H L.’U DHH{'J\L
CAMPUS ALVORADAMG

MODELO

PROJETO BASICO AQUISIGAO DO FNDE/PNAE

AQUISIG A0 DE GENEROS ALIMENTICIOS AGRICULTURA FAMILIAR
1 DO OBJETO
11 |Aquisicdo de géneros alimenticios da agricultura familiar para atendimento ad
Programa Macional de Almentacdo Escolar — PNAE, conforme especificacfes condicbes a
sequir
1.2 As embalagens dos produtos poderdo ter outras caracteristicas, desde que
obedecam a legislacéo especifica vigente & com prévio acordo com o setor solicitante.
2 JUSTIFICATIVA DA REQUISICAO
3 Diariamente s3o servidas, no Restaurante Estudantil, cerca de 1540 refeicGes,
distribuidas entre 970 grandes refeicGes (almoco e jantar) e 570 pequenas refeicGes (café da
manhd e lanches).
4 A alimentacdo constitui uma das necessidades mais fundamentais para o homem. Além
das implicagdes fisiologicas, envolve aspectos sociais, psicologicos e econémicos, estamos
nos referindo a uma missdo educativa e social de oferecer uma refeicdo nutricionalmente
adequada em termos qualitativos e quantitatives.

*  Paragrafo por paragrafo ou entre os blocos de paragrafos que serdo tépicos e subtopicos
através do clique do mouse, utilizo Reiniciar numeragdo, Continuar a numeracdo anterior,
Um nivel acima ou Um nivel abaixo, e posiciono cada paragrafo como um tépico
subtépico (ou Nivel ou subniveis).

*  Com Um nivel abaixo transformo o que era nivel 1, para nivel 2, nivel 3. .

* Da mesma forma, se um subnivel, deve assumir um sub ou nivel superior (nivel 3 para
nivel 2, por exemplo) usando Um nivel acima, desloco para o nivel desejado.

* Seasequencial de numeracdo se perder e voltar a 1.x, através de Continuar a numeragao

anterior, mantenho a sequéncia da numeracgo.
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L :A: L o — P I .A A:;: a ;A EQ
INS 111UV FEDUERAL UE EDUCALAU, GIENUIA E TECNULUGIA DU BRAGIL
CAMPUS ALVORADAMG

MODELO

PROJETO BASICO AQUISIGAO DO FNDE/PNAE
AQUISIQAD DE GENEROS ALIMENTICIOS AGRICULTURA FAMILIAR
1 DO OBJETO
2 quisicdo de géneros alimenticios da agricultura familiar para atendimento ao Programa
Nacional de Alimentac&o Escolar — PNAE. conforme especificactes condicfes a seguir
3 As embalagens dos g teristicas, desde que

obedecam a legislacdo especifica vige lor solicitante.
4 JUSTIFICATIVA DA REQUISI( ] Copiar

5o Recortar

5 Diariamente sdo servidas, r [ Colar de 1940 refeicBes,
distribuidas entre 970 grandes refeigd nas refeicdes (café da
manha e lanches). Colar especial »

6 A alimentacdo constitui uma dz . & para o homem. Além
das implicag@es fisioldgicas, envolve] & Beiniciar numeracio econdmicos, estamos
nos referindo @ uma missdo educat| Continuar a numerago anterior  RICA0 nutricionaimente

adequada em termos qualitativos e qu| =0 i

7 Limparformatagéo dircta

Caractere...

(s

Assim, progressivamente a numeracao e formatacdo irdo se ajustando. Quase sempre é mais
vantajoso remover a numeragdo ja existente e comecar novamente para padronizar o
documento do que brigar, tentando acertar a numeracéo.

Se o texto foi objeto de um copiar e colar de um arquivo *.pdf ou *.txt ou mesmo *.html, a

numeracdo colada sera interpretada como texto.

3-DAS-SANCOES ADMINISTRATIVAS.-

3.1.1 Comete infracdo-administrativa nos termos-da Lei n® 8 666, de 1993 e da Lein®.
10.520,-de-2002, a Contratada que:-

312 inexecutar total ou-parcialmente qualquer das-obrigactes assumidas-em decorréncia-
da contratacéo, -

3.1.3 ensejar o retardamento da-execucéo do objeto; -

3.1.4 fraudarna-execucéo-do-contrato;-

3.1.5-comportar-se-de'modo-inidéneo; -

3.1.6 cometer fraude fiscal;-

3.1.7-ndo mantiver-a-proposia.-

4-A Contratada-que cometer -qualquer das-infragdes discriminadas-no-subitem-acima ficara.
sujeita, sem-prejuizo-da responsabilidade-civil-e-criminal,-as-seguintes-sancGes.-

5 -adverténcia por faltas leves -assim entendidas-aquelas que ndo acarretem prejuizos.
significativos-para-a-Contratante;-

6-multa moratériade % por cento) pordia deatrasoinjustificado sobre o valor da-
parcelainadimplida, -até-olimite-de-......(.....)dias
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Nesse caso o recurso mais rapido é através do menu Editar > Localizar e Substituir...

*  Em Pesquisar por digite 1. (um ponto),

*  Em Substituir deixar em branco
Depois dessas substituicdes comece
novamente

*  Em Pesquisar por digite 2.

*  Em Substituir deixe em branco.

E assim progressivamente
elimino os ndmeros que estdo
como texto, para renumerar 0s
paragrafos em itens e subitens.
As ferramentas existem e com um
pouco de tatica, vamos descobrindo

maneiras de ser mais produtivo.

Localizar e substituir

Pesquisar por

Localizar o préximo

[<]

Substituir por

Localizar todos

Substituir

[<]

[] Diferenciar maidsculas de mindsculas

Qutras opglies

Substituir todos

II II X

[ semente palavras inteiras

“Na informdtica, na internet, na vida, podemos criar um mundo de Deus ou de deménios.

Construir ou destruir € uma escolha de vida, ndo de ambiente”

v

Sedenir Marcos Deparis - Graduado em Gestdo de Negdécio
em Engenharia de softwares. Atualmente é técni
Federal de Educacéao, Ciéncia e

vagas, trabalha vo i

geracéo.d
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